
PASSO A PASSO
REMATRÍCULA

Para efetuar a rematrícula ir para 
o site:
https://sistema.santanna.g12.br/
portalmatricula/
O responsável financeiro acessa 
com o CPF (SOMENTE NÚMEROS) e a
SENHA (mesma usada no App e 
Área do Aluno da escola).

LOGIN

Caso queira recuperar a senha, clique em Esqueceu a senha

https://sistema.santanna.g12.br/portalmatricula/


Insira seu usuário e em seguida clique em enviar.

Uma mensagem de confirmação aparecerá 
informando que a nova senha foi enviada para o 
e-mail do responsável

Basta efetuar o

 login com seu

 usuário e 

a nova senha 

enviada via email.

Matrícula

Você terá 3 passos na rematrícula de cada um do(s) seu(s) filho(s):

conferir os dados no sistema e alterar se necessário 
(e-mail, telefone, ficha médica, etc) - e clicar em 
SALVAR (passo a passo na imagem abaixo).

Cadastro dos Alunos: 

1º 
PASSO

3

1

4

2



2º 
PASSO

 
rematricular o aluno, escolhendo o melhor plano de 
pagamento - clicar em GRAVAR MATRÍCULA  (passo a passo 
na imagem abaixo).

Matricular Alunos: 
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4

3

1

2

Assinar Contratos: 

                                        assinar o contrato digital.  
Importante: A assinatura eletrônica do contrato é obrigatória para a 
conclusão da matrícula.
Clique no botão Assinar Contrato, e em seguida um popup será aberto exibindo 
o contrato para assinatura digital.

3º 
PASSO

5



Leia o contrato e clique em Assinar (na parte inferior do popup)

Na tela seguinte serão exibidos seus dados, clique em Próximo:



10 
NOTA

Você receberá um , insira o Token código (Token) no seu email
recebido na caixa de texto e clique em Finalizar

Após , aparecerá a mensagem de confirmação conforme clicar em Finalizar
imagem abaixo:

Após a assinatura do 
contrato o processo de 
matrícula está concluído.
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